Na temelju odredbe ¢lanka 29. Statuta Puckog otvorenog uciliSta Pula ( dalje u tekstu:
Utiliste ) Upravno vijece UtiliSta na sjednici odrzanoj dana veljaca 1998.g. usvoiilo je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o kué¢nom redu (dalje u tekstu: Pravilnik ) ureduje se nadin ostvarivanja
djelatnosti odnosno pruzanja usluga korisnicima, prava i duznosti korisnika usluga
Ucili§ta, prava i duznosti djelatnika te njihova odgovornost, odrZavanje reda i Cistoce
poslovnog prostora i opreme te mjere sigurnosti od pozara i drugih opasnosti.
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Clanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika obvezatne su za sve Korisnike usluga, djelatnika Ugilista i
posjetitelje za vrijeme dok se nalaze u prostorijama UGili§ta.

Clanak 3.

U UciliStu se u okviru prosvjetne, kulturne i informacijske djelatnosti pruzaju usluge
domadim i stranim fizickim i pravnim osobama.

IT POSLOVNE PROSTORIJE
Clanak 4.
Usluge iz ¢lanka 3. ovoga Pravilnika pruZaju se u poslovnim prostorijama Ugilista.
Clanak 5.
Poslovne prostorije UciliSta moraju biti Ciste i uredne.
O redu i Cisto€i u poslovnim prostorijama UCiliSta brinu i odgovaraju djelatnici kojima je
taj posao povjeren.

Clanak 6.

DuZnost je svakog djelatnika U¢iliSta, prostorije u kojima radi i boravi, kao i opremu i
tehnicke uredaje koje koristi, drzati uredne i upotrebljavati ih pozorno§éu dobrog
domacina. _ ‘

DuZnost je svakog korisnika usluga Ucilista i posjetitelja za vrijeme boravka u UCiliStu,
pridonijeti odrzavanju reda i istoce u poslovnim prostorijama Uilista.




IIT ORGANIZIRANJE RADA I RADNO VRIJEME
Clanak 7.

Pocetak, zavrsetak i raspored radnog vremena u UCiliStu utvrduje ravnatelj.
Clanak 8.

Djelatnici, korisnici usluga i posjetitelji ulaze i izlaze iz U¢ili$ta na glavni ulaz zgrada
koje su otvorene svakog radnog dana za djelatnike od 8 sati do 21,30 sati, a za korisnike
usluga i posjetitelje od 8 do 21 sat prema programu rada. Rad subotom posebno ureduje
ravnatelj.

Clanak 9.

Poslije isteka radnog vremena, svaki djelatnik je duZan zakljucati sva sredstva i materijal
za rad te sve sluzbene dokumente, u pripadaju¢e ormare, kase ili stolove, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektriCne aparate 1 zakljuati poslovne prostorije, te predati kljuceve
ovlastenoj osobi.

Duplikati kljuceva svih prostorija UciliSta Cuvaju se u Kkasi u ravnateljstvu -
racunovodstvu.

IV DJELATNICI UCILISTA

Clanak 10.

Svi djelatnici obvezni su susretljivo, uljudno i profesionalno se ophoditi prema
korisnicima usluga.

Clanak 11.

Djelatnici na radnim mjestima za koja je posebnim pravilnikom u skladu sa zakonom
propisana obvezna radna zastitna odjeca i obuda, duZni su tijekom rada nositi propisanu
radno-zastitnu odjeci i obucu.

Clanak 12.

Svi djelatnici duzni su racionalno i pravilno koristiti sva sredstva, opremu i uredaje koja su
im stavljena na raspolaganje.

Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektricne struje, plina, vodovoda, centralnog grijanja
odnosno bilo koji drugi kvar, djelatnici U¢iliSta duzni su odmah prijaviti odgovornoj osobi
i istodobno organizirati spreavanje nastanka Stete ili daljnje Stete.

Ako se kvar uoci u poslijepodnevnim satima odnosno nakon zaviSetka radnog vremena,
djelatnik koji ga je uocio duzan je odmah poduzeti odgovarajuce mjere zastite, po potrebi
pozvati mjerodavnu deZurnu sluzbu Grada Pule i izvjestiti ravnatelja.
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Clanak 13.
Dijelatnicima Ukilista, korisnicima ustuga u UGilitu i posjetiteljima zabranjeno je pusenje
u prostorijama UciliSta.
Dijelatnicima Ugilista dozvoljéno je pusenje u prostorijama za odmor u kojima je posebno
naznacena dozvola pusenja. '
Dijelatnicima Uéilista, korisnicima usluga u UgGilistu i posjetiteljima zabranjeno je unosenje
oruzja u prostorije UciliSte.
V OSTALE ODREDBE
Clanak 14.
Povrede kuénog reda prijavljuje se ravnatelju UciliSta.
Clanak 15.
Sastavni dio ovoga Pravilnika je kucni red.
Kuéni red se objavijuje na vidnom mjestu u prostorijama U¢ilista.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim plocama.

Prcdsjcdnik Upravnog vijeca
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Ucilista dana 20.veljade 1998.¢. 1 stupa na
snagu dana 02.0zujka 1998.godine.

Ravnatelj:
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( prof. Mico Marié )




