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Na temelju odredbe dlanka 29. Statuta Pudkog otvorenog udili5ta Pula ( dalje u tekstu:

Udiliite ) Uprarmo vije6e Udiliita na sjednici odtiwoj dana veljada 1998.9. usvojilo je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Pravilnikom o ku6nom redu (da$e u tekstu: Pravilnik ) ureduje se nariin ostvarivanja
djelatnosti odnosno prulanja usluga korisnicima, prava i dufoiosti korisnika usluga
Udili3ta, prava i duZnosti djelatnika te njihova odgovornost, odrZavanje reda i distoce
poslormog prostora i opreme te mjere sigurnosti od poZara i drugilr opasnosti.

ilanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika obvezatne su za sve korisnike usluga, djelatnika UdiliSta i
posjetitelje za wijeme dok se nalaze u prostorijama Udili5ta.

ilanak 3.

U Udili.Stu se u okviru prowjetne, kulturne i informacijske djelatnosti pruZaju usluge
domariim i stranirn fizidkim i prarmim osobama.

II POSLOVNE PROSTORIJE

ilanak 4.

Usluge iz dlanka 3. ovoga Pravilnika pruZaju se u poslourim prostorijarna l-ldili5ta.

dlanak 5.

Poslorme prostorije Udilidta moraju biti diste i uredne.
O redu i iisto6i u poslovnim prostorijarna Udili5ta brinu i odgovaraju djelatnici kqlirna je
taj posao povjeren.

ilanak 6.

DuZnost je svakog djelatnika Ud.ili5ta, prostorije u kojima radi i boravi, kao i opremu i
telrnidke uredaje koje koristi. driati uredne i upotrebljavati ih pozorno5du dobrog
domacina.
Duirost je svakog korjsnika usluga UdiliSta i posjetitelja z:r wijeme boravka u t-IiifiStu,
pddonijeti odrZavaqiu reda i disto6e u poslovnim prostorijama Udi1i5ta.



III ORGANIZIRANJE RADA I RADNO VRIJEN,TE

tlanak 7.

Po<ietak, za'vrietak i raspored radnog u'emena u UiiliStu ufvrcluje ravnateli.

ilanak 8.

Djelatnici, korisnici usluga i posjetitelji ulaze i iilaze iz LldiliSta na glavni ulaz zgrada
koje su ohrorene svakog radnog dana za djelatnike od 8 sati do 21,30 sati, a za korisnike
usluga i posjetitelje od 8 do 21 sat prema programu rada. Rad subotom posebno ureduje
ra,wratefi.

ilanak 9.

Poslije isteka radnog vremena, svaki clielatnik je duZan zakljui.ati wa sredstva i materijal
za rad te sve sluZbene dokumente, u pripadajude ormare, kase ili stolove, zatvoriti
prozore, iskljuditi elektridne aparate i zakljudati poslor,ne prostorije, te predati kljudeve
ovla5tenoj osohi.
Duplikati kljudeva svih prostorija Lidili5ta duvaju se u kasi u rarrnateljstvu
radunovodstvu.

IV DJELATNICI UdTITSTA

ilanak 10.

Sr,'i djelatnici obvemi su susretljivo, uljuclno i profesionalno se opl'roditi prerna
korisnicima usluga.

ilanak 11.

D-ielatnici na raclnirn mjestima za koja je posebnim prar,'furikorn u skladu sa zakonom
propisana obvezna radna za5titna odjetia i oburla, dui.ni su ti-iekom racla nositi propisanu
raclno-zadtitnu odjerii i obuiu.

ilanak 12.

Sli djelatnici duZni su racionalno i prar,ilno koristiti srua sredstva, oprelnu i uredaje koja su
im stavljena na raspolaganje.
Svaki uorieni kvar na instalacijama elektriine struje, plina, vodovoda, centralnog grijanja
oclnosno bilo koji drugi kvar, djelatnici UdiliSta clu2ni su oclmal-r prijaviti odgovomoj osobi
i istodobno organizirati spredavaqje nastanka Stete ili daljnje Stete.

Ako se kvar uoci u poslijepoclnevnirn satima odnosno nakon zara'Setka raclnog \.r'ernena)
djelatnik koji ga je uodio duian je odrnah poduzeti odgorrarajuce mjere.za5tite, po potrebi
pozv'ati mjerodarrnu cleZumu sluilu Crrada Pule i izvjestiti ravnatelja.
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ilanrh 13.

Djelatnicima tjdiliSta, korisnicima usluga u lldiliStu i posjetite[ima zahranjeno je puienje

u prostotljama Udi1i5ta.

Djelatnicima Ud,rli5ta clonrolieno je pudenje u prostorijanra z.a.odmor u kojima je posebno

na madena dozvola pudenj a.

Djelatnicima LJdili5ta, korisnicima usluga u {.rciliShr i posjetitefima zabranjeno je uno5eqie

oruZja u prostorije Udili5te.

V OSTALE ODREDBE

ilanak 14.

Powede ku6nog reda prijavljuje se ra'unatelju Udili5ta.

ilanak 15.

Sastauri dio ovoga Pravilnitria je ku6ni red.

Ku6ni red se objar{uje na vidnom mjestu u prostoriiama Uriili5ta.

Clanak L6.

Ovaj Pravilnik stupa na snagg osmog dana oei dana oh-iave na oglasnim plodama.

Ovaj Prar.ilnili obj;denje na oglasnoj plodi Uiili5ta dana 20.r,eljade i998.g. i stupa

silagu dana }Z.t,Zujka I 998. godine.
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