Na temelju Statuta i Izmjena i dopuna Statuta Puckog otvorenog ucilista Pula, Upravno vijece
Puckog otvorenog uéilista Pula na svojoj je sjednici odrZanoj 4.veljate 2022. godine donijelo

ODLUKU

o dopunama Izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i sustavu radnih mjesta u
Puckom otvorenom udili$tu Pula i dopunama Pravilnika

1. Uvodna odredba
Clanak 1.

Ovom se odlukom mijenja i dopunjuje Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i sustavu radnih mjesta u Pukom
otvorenom ugilistu Pula, Klasa: 003-05/02-01/1, Urbroj; 2168-380-01-02-1 od 30.08.2002. te njegove Izmjene
Pravilnika, Klasa: 003-05/09-01/4 Urbroj: 2168-380-01/2-1 od 17.srpnja 2009. godine.

Clanak 2.

U €lanku 4. unutar 3. Sluzba za informativnu i usluZnu djelatnost,

B. Admistrativno i pomocéno osoblje, 1. SluZba za opée i financijske poslove dodaje se naziv: Struéni suradnik
za opée poslove i promociju, - 1 djelatnik.

Clanak 3.

U ¢lanku 5. Pravilnika dodaje se todka 7.
Red. Naziv Struéna Struka Radno Posebni uvjeti
br. rad. mjesta sprema iskustvo
1. Struéni suradnik VSS drustveno/ poznavanje engleskog jezika

za opce poslove interdisciplinarno podrugje probni rad 6 mj.

i promociju ugovor na odredeno 3 godine
Clanak 4.

U ¢lanku 6. Pravilnika dodaje se toc¢ka 4.5
Struéni suradnik za opée poslove i promociju

e provodi pisanu i usmenu korespodenciju s poslovnim suradnicima,

e obavlja sve prijepise, fotokopira i umnoZava materijal za potrebe ustanove,

e brine o nabavi uredskog materijala i ostalog potro§nog materijala te nabavi i distribuciji, promotivnih
materijala za potrebe ustanove,

e brine o arhivi i statistici dokumenata ustanove,

o predlaZe model promidZbe ustanove u javnosti,
izraduje prijedlog godi¥njeg plana promotivnih aktivnosti,




o priprema informativne tekstove, letke, plakate, pozivnice i ostali promidzbeni materijal,
e ureduje sluzbenu internetsku stranicu i drustvene mreZe ustanove,

komunicira s nacionalnim i lokalnim medijima i
e obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja.

Clanak 5.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Utilista, od kojeg dana se i
primjenjuje.
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