Na temelju ¢lanka 29. Statuta Putkog otvorenog uéilista Pula, Benediktinske opatije 3, Pula,
(dalje u tekstu: Ugiliste), a u svezi s €lankom 15. stavak 2) Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne
novine* broj 120/16, 114/22 1 48/26 — dalje u tekstu: ZJN) Upravno vijeée Ucilista 14.09.2026.
godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova (dalje u tekstu:
Uciliste), bez obzira na izvor financiranja, osim ako posebnim propisom, pravilima
financiranja, ugovorom o dodjeli sredstava ili drugim obvezujuéim aktom nisu propisana
stroZa pravila postupanja.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati
1 druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(3) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Jednostavna nabava je nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00
eura, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura za koju
sukladno €lanku 12. stavku 1. ZJN ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne
nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim odredbi ovog Pravilnika,
primjenjuju se i drugi vaZe¢i zakonski i podzakonski propisi te interni akti Narugitelja koji
se odnose na pojedini predmet nabave.

IZUZECA OD PRIMJENE

Clanak 3.
(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabave koje su izuzete od primjene ZJN sukladno
odredbama istog Zakona.

(2) Odredbe Pravilnika ne primjenjuju se na:
a. Placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama,
seminarima i ostalim struénim dogadanjima,
b. TroSkove sluzbenih putovanja, ukljuéujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnica
koje se podmiruju sukladno posebnim propisima,
c. Pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektronicke publikacije ako
se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera.
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SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trZiSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
Osobe koje sudjeluju u pripremi, provedbi postupka jednostavne nabave te osobe koje
prate izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi ne smiju utjecati na dobivanje poslova ili
ugovora za nabavu robe usluga i radova 1/ili na koji drugi na¢in koristiti svoj polozaj kako
bi utjecali na postupke jednostavne nabave radi postizanja osobne koristi ili koristi
povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi nain interesno
pogodovali sebi ili drugoj povezanoj osobi.
Osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka duZne su obavijestiti odgovornu osobu naruéitelja o
svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa u trenutku kada se utvrdi
postojanje takve okolnosti.
Na sukob interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave na odgovarajuéi naéin se
primjenjuju mjere za sprjetavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno
odredbama ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.
Postupanje po odredbama ovoga &lanka dokumentira se u dokumentaciji postupka
jednostavne nabave.

PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Clanak 5.
Za svaku proracunsku godinu donosi se plan nabave u roku od 60 dana od donoSenja
financijskog plana.
U plan nabave obvezno se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti
nabave jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR pod jedinstvenim evidencijskim brojem.
Ukoliko se tijekom kalendarske godine ukaZe potreba za nabavom dodatnih
roba/usluga/radova uslijed koje bi se povecéala njihova procijenjena vrijednost na nagin da
prelaze u kategoriju jednostavne nabave za koju je propisan sloZeniji postupak ili pak u
kategoriju za koju je potrebno provesti postupak javne nabave, Naruéitelj ¢e za takve
dodatne vrijednosti provesti odgovarajuéi postupak.

NACELA I PRETHODNA ANALIZA TRZISTA

Clanak 6.

(1) U primjeni ovog Pravilnika, Narugitelj je u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan

postovati nacelo kretanja robe, nacelo poslovnog nastana i nagelo slobode pruZanja usluga
te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nadelo trzi§nog natjecanja, naéelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nalelo uzajamnog priznavanja, naéelo
razmjernosti i na¢elo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmi$ljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili

izbjegavanja primjene ovog Pravilnika.

(3) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omoguéava

uCinkovitu nabavu te ekonomiéno, zakonito, namjensko i svrhovito troSenje sredstava
financijskog plana.




Clanak 7.

(1) U svrhu pripreme postupaka jednostavnih nabava Narucitelj provodi analizu trZita koja
obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, tr¥ignim cijenama, gospodarskim
subjektima koji sudjeluju na trZistu te drugim okolnostima koji utjecu na uvjete nabave.

(2) Analiza trZista provodi se u opsegu koji je razmjeran vrijednosti i sloZenosti predmeta
nabave, u skladu s raspoloZivim proradunskim sredstvima i potrebama Narugitelja.

(3) Prikupljene informacije ne smiju dovesti do naruSavanja trzi$nog natjecanja niti do
povrede naCela zabrane diskriminacije, transparentnosti i jednakog postupanja prema
gospodarskim subjektima.

PREDMET NABAVE

Clanak 8.

(1) U postupcima jednostavne nabave predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i
potpun nacin koji osigurava usporedivost ponuda te predstavlja tehni¢ku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost predmeta nabave bez poreza na
dodanu vrijednost.

NACIN PROVEDBE I VRSTE POSTUPKA

Clanak 9.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:
* Izravno ugovaranje
° Poziv odabranim gospodarskim subjektima
* Javna objava poziva.

IZRAVNO UGOVARANJE (DO 10.000,00 EURA)

Clanak 10.

(1) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura, provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po izboru. Iznimno za nabavu procijenjene vrijednosti do 400,00 eura ne
primjenjuju se odredbe ovoga Pravilnika. Takve se nabave mogu provesti izravnim
ugovaranjem, pla¢anjem raduna uz obvezu racionalnog i svrhovitog troSenja sredstava

(2) Narudzbenica/ugovor sadrZi podatke o:

e UciliStu: naziv, sjediste, OIB, broj Ziro-raduna/IBAN,

e datumu izdavanja,

e  vrstiroba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,

e roku i mjestu isporuke,

e nacinu i roku plaéanja,

e gospodarskom subjektu-dobavljadu: naziv, sjediste, OIB, broj ziro-ratuna/IBAN.
Ugovor sadrzi podatke o:




e ugovornim stranama koje sklapaju ugovor: naziv, sjediste, OIB,

e datumu i mjestu sklapanja ugovora,

e predmetu ugovora,

e cijeni,

e roku isporuke i izvrSenja,

e drugim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.
NarudZbenicu potpisuje, odnosno ugovor sklapa ravnatelj.

IZRAVNO UGOVORANJE (OD 10.000,00 EUR DO 15.000,00 EUR)

Clanak 11.

(1) Odluku o poletku postupka nabave jednostavne vrijednosti jednake ili veée od
10.000,00 eura donosi Upravno vijece.

(2) Jednostavnu nabavu moZe provesti odgovorna osoba narucitelja ili ovlastena osoba
koju ona imenuje.

(3) Za provedbu ove nabave nije nuzno imenovati povjerenstvo; sve radnje u postupku
(priprema i slanje poziva za dostavu ponuda, zaprimanje i otvaranje ponuda, evaluacija,
izrada zapisnika, izrada narudzbenice ili sklapanje ugovora) moze obaviti jedna osoba,
uz obvezu postivanja nalela transparentnosti, ravnopravnosti i udinkovitosti troSenja
sredstava.

(4) O svakoj provedenoj jednostavnoj nabavi vodi se dokumentacija koja ukljuéuje poziv,
ponude, evaluaciju, zapisnik i dokaz o narudzbi ili ugovoru.

Clanak 12.

(1) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na na¢in koji omoguéuje dokazivanje da je poziv
poslan gospodarskim subjektima kojima je poslan (dostavnica, povratnica, izvjesée o
uspjeS$nom slanju telefaksom, e-mailom), na jedan od sljedeéih nadina:

e objavom na mreZnim stranicama U¢ilista,

e putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave,

o dostavom na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Poziv za dostavu ponuda potpisuje ravnatel;j.

Clanak 13.
(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moZe se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu, u sluéaju:

o kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
isklju¢ivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

e zanabavu usluga navedenih u Prilogu X. Drustvene i druge posebne usluge Zakona
0 javnoj nabavi, kao $to su javnobiljeznitke usluge, odvjetnicke usluge, zdravstvene
usluge, usluge obrazovanja, usluge vjestaka, hotelske i restoranske usluge, usluge
cateringa, konzultantske usluge,

 zadodatne radove ili usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijec¢i 30% vrijednosti
osnovnog ugovora, koji nisu bili ukljuceni u poéetni projekt niti u osnovni ugovor,
ali su zbog nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u




njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvriava
osnovni ugovor,

e za dodatne isporuke robe od dobavljada iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljata obvezala na nabavu robe koja ima drugagije tehnicke znacCajke Sto bi
rezultiralo nesukladno¢u ili nerazmjernim tehni¢kim poteskoéama u radu i
odrzavanju,

» kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost,

e teu ostalim opravdanim sluéajevima.

POZIV ODABRANIM GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA (OD 15.000,00 EUR DO
25.000,00/45.000,00 EUR)

Clanak 14.
(1) Za nabave jednostavne vrijednosti veée od 15.000,00 eura, provodi se upuéivanjem

poziva na adrese najmanje tri gospodarska subjekta na dostavu ponuda prema odabiru
Utilista. Pozivi se upucuju putem modula jednostavne nabave u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH),

(2) Poziv odabranim gospodarskim subjektima provodi se za nabavu robe i usluga Cija je
procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura i jednaka ili manja od 25.000,00 EUR,
odnosno za nabavu radova &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 EUR i
jednaka ili manja od 45.000,00 EUR.

JAVNA OBJAVA POZIVA (OD 25.000,00/45.000,00 EUR DO 50.000,00/100.000,00
EUR)

Clanak 15.
(1) Javna objava poziva je postupak jednostavne nabave koji se provodi putem javne

objave poziva za dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Javna objava poziva provodi se za nabavu robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost
veca od 25.000,00 eura i manja od 50.000,00 eura, odnosno za nabavu radova ¢ija je
procijenjena vrijednost veéa od 45.000,00 eura i manja od 100.000,00 eura.

Clanak 16.
(1) Iznimno od ¢lanka 15. ovog Pravilnika, Narugitelj nije obvezan provesti javnu objavu

poziva u modulu EOJN RH u slu¢aju:

a. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuéiti ili pruziti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog
djela ili umjetni¢ke izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo
odredeni gospodarski subjekt ili,




3. ako je to nuZno radi zastite iskljudivih prava, ukljucujuéi prava
intelektualnog vlasnistva
¢. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruéitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
(2) U slucaju iz stavka 1. ovog &lanka Narucitelj postupak jednostavne nabave provodi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH gdje je duZan navesti i obrazloziti razloge za
primjenu iznimke iz stavka 1. ovog &lanka.

NADLEZNOST ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 17.

(1) Postupak jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo koje ¢ine najmanje dva ¢lana.

(2) U provedbi postupka nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, odnosno sve
predmete jednostavne nabave koji se provode u modulu Jjednostavne nabave EOJN RH,
najmanje jedna osoba uklju¢ena u provedbu postupka mora imati ovlastenje za rad u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Clanovi strucnog povjerenstva te druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje u vezi s
pojedinim predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku (priprema
postupka i pracenje izvrSenja ugovora), odgovorni su za zakonito i struno provodenje
postupaka jednostavne nabave.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE U ELEKTRONICKOM
OGLASNIKU JAVNE NABAVE

Clanak 18.

(1) Postupak jednostavne nabave koji se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH kao poziv odabranim gospodarskim subjektima ili javna objava poziva pokreée se
slanjem ili objavom poziva na dostavu ponuda.

(2) Rok za dostavu ponuda za postupke iz stavka 1. ovoga Clanka mora biti primjeren
predmetu nabave te isti ne smije biti kra¢i od pet dana od dana slanja ili objave poziva na
dostavu ponuda.

(3) Razmjerno predmetu nabave, sloZenosti postupka, procijenjenoj vrijednosti, trajanju
ugovora i ostalim zahtjevima i uvjetima vezanim za predmet nabave, poziv na dostavu
ponude mozZe sadrZavati i dokumentaciju o nabavi koja moze ukljucivati kriterije koji ¢e
se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, kriterije za odabir ponude,
bitne i posebne uvjete za izvrienje ugovora, uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni
sukladno posebnim propisima ili struénim pravilima, vrste, sredstva i uvjete jamstva,
prijedlog okvirnog sporazuma/ugovora o jednostavnoj nabavi te druge potrebne podatke,
dokumente i informacije koje je gospodarski subjekt duZan dostaviti u ponudi (fotografije,
prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sli¢no).

(4) Kada je postupak pokrenut i provodi se u sustavu EOJN RH, komunikacija s gospodarskim
subjektima, pojasnjavanje dokumentacije o nabavi, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori,
pojasnjenja tijekom pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem
EOJN RH.




(5) Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na
na¢in koji je u najveéoj moguéoj mjeri uskladen s vaZeéim funkcionalnostima sustava i
zakonskim pravilima.

(6) Dokumentacija u postupku jednostavne nabave iz stavka 3. ovog Clanka mora biti jasna,
razumljiva i nedvojbena te izradena na nadin da sadr#i sve potrebne podatke koji
ponuditelju omoguéavaju izradu i dostavu ponude te sve bitne uvjete za izvrSenje ugovora

Clanak 19.

(1) Kriterij za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli€iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok i dr.

Clanak 20.

(1) U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moze zatraZiti dodatne informacije,
obja3njenja i/ili izmjene u vezi s dokumentacijom. Narucitelj je obvezan odgovor, dodatne
informacije i objasnjenja dati u primjerenom roku.

(2) Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i obja$njenja ako je zahtjev
gospodarskog subjekta zaprimljen najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao rok
za dostavu ponuda.

(3) Tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije jedan dan prije roka koji je odreden kao rok
za dostavu ponuda, Naru¢itelj moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju.

(4) U slucaju bitnih izmjena dokumentacije o nabavi, Narugitelj je obvezan produziti rok za
podnoSenje ponuda za najmanje dva dana.

(5) Dodatne informacije, obja3njenja i/ili izmjene dokumentacije stavljaju se na raspolaganje
gospodarskim subjektima na isti na&in kao i osnovna dokumentacija.

Clanak 21.

(1) Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ée isporugiti robu, pruziti usluge
ili izvesti radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Ponuda se dostavlja na na¢in odreden u pozivu na dostavu ponuda.

(3) Ponude se usporeduju na temelju cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

(4) Pravodobno zaprimljene ponude otvaraju se istekom roka za dostavu ponuda automatski
u sustavu EOJN RH, te se generira zapisnik o otvaranju ponuda.

(5) Ponude koje nisu prispjele u roku i na nagin propisan pozivom za dostavu ponuda ne
uzimaju se u razmatranje.

Clanak 22.

(1) Stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave provodi pregled i ocjenu
pristiglih ponuda, te o tome sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog
odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(2) U svrhu otklanjanja utvrdenih nedostataka iz ponuda na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju
instituti iz ZJN i drugih propisa iz podrugja javne nabave. U zahtjevu za otklanjanje
nedostataka Narucitelj je obvezan odrediti primjereni rok za postupanje ponuditelja.




(3) Sva dokumentacija o postupanjima iz stavka 2. ovoga ¢lanka Cini sastavni dio Zapisnika o
pregledu i ocjeni.
(4) U slu¢aju da Narugitelj utvrdi neotklonjiv nedostatak u ponudi, ista ¢e se odbiti bez

daljnjeg pregleda i ocjene te ponude.
Clanak 23.

(1) Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim zahtjevima i
uvjetima iz poziva za dostavu ponuda.

(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(3) Ponuda ¢ija je cijena bez PDV-a jednaka ili veéa od pragova za primjenu ZJN, odbit ée se.

(4) Ukoliko odredena ponuda zaprimljena u postupku jednostavne nabave prelazi prag za
provedbu sloZenijeg postupka nabave Ugiliste ¢e takvu ponudu odbiti.

(5) Ponuda ¢ija je cijena veéa od osiguranih sredstava za nabavu, a za koju nije moguée
osigurati dodatna sredstva, odbit ¢e se.

Clanak 24.

(1) Odluka o odabiru ponude donosi se najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu
ponuda, a odluka o ponistenju postupka donosi se najkasnije u roku od 30 dana od nastanka
razloga za ponistenje postupka, osim ako je Narugitelj u pozivu na dostavu ponuda odredio
duzi rok.

(2) Odluka se dostavlja na isti nagin i istim gospodarskim subjektima kao i poziv na dostavu
ponuda.

(3) Zapisnik o otvaranju ponuda i Zapisnik o pregledu i ocjeni, prilog su odluci o odabiru
ponude odnosno odluci o ponistenju postupka.

(4) Nakon dono$enja odluke iz stavka 1. ovog &lanka Naru¢itelj ne smije sklopiti ugovor prije
isteka roka mirovanja.

(5) Rok mirovanja iznosi tri dana od dana dostave odluke ponuditeljima.

(6) Rok mirovanja ne primjenjuje se:

1. ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj &ija je ponuda ujedno odabrana,

2. uslu¢aju Zurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova
iz djelokruga Naru¢itelja ili prouzroéila znagajnu $tetu.

(7) Odluka o odabiru odnosno odluka o ponistenju postaje izvrina:

1. istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,

2. danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,

3. danom dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave, ako se rok mirovanja ne primjenjuje (nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost
manja ili jednaka 15.000,00 EUR).

(8) Nakon dostave odluke o odabiru ili ponitenju, na zahtjev ponuditelja koji je zaprimljen
najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, Narugitelj je obvezan omogudéiti uvid u
cjelokupnu dokumentaciju predmetnog postupka.

Clanak 25.
(1) Narucitelj ¢e postupak nabave ponistiti u slucaju ako:
1. ne zaprimi niti jednu ponudu,
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su sve pristigle ponude nevazede,

Je cijena najpovoljnije ponude veéa od osiguranih sredstava za nabavu,

cijena najpovoljnije ponude temeljem postupka provedenog sukladno odredbama
ovog Pravilnika prelazi iznos za koji je potrebno provesti postupak javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH,

cijena najpovoljnije ponude prelazi iznos za koji je potrebno provesti postupak
javne nabave.

Clanak 26.

(1) Narucitelj moZe nakon donoSenja odluke o odabiru ponovno rangirati ponude te izvrsiti
provjeru ne uzimajuéi u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na temelju
kriterija za odabir ponude donijeti novu odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi, ponistiti
postupak jednostavne nabave, ukoliko prvotno odabrani ponuditelj:

1.

(O8]

nije dostavio izjavu o produZenju roka valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost
ponude, ukoliko je ono pozivom/dokumentacijom traZeno,
u roku valjanosti odustane od svoje ponude,

. je dostavio neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavljaju davanje laZnih,

nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na postupak
nabave,

nije dostavio dokaz o ispunjenju posebnih uvjeta za izvrSenje ugovora ili dokaz o
ispunjavanju uvjeta i zahtjeva koje je potrebno ispuniti sukladno posebnim
propisima ili struénim pravilima, ako su takvi dokazi traZeni u dokumentaciji o
nabavi,

odbije potpisati ugovor o javnoj nabavi odnosno okvirni sporazum, ili nije dostavio
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma, ako je isto
zahtijevano u dokumentaciji o nabavi.

SKLAPANJE, IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA

Clanak 27.

(1) Nakon $to odluka o odabiru postane izvrina, Naruditelj s odabranim ponuditeljem sklapa
ugovor o nabavi ili izdaje narudZbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.

(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i
odabranom ponudom.

(3) Ugovor o nabavi ili narudzbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.

(4) Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrienje sklopljenih ugovora o nabavi.

(5) Ako odabrani ponuditelj ne izvr§ava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, Narugitelj
moze raskinuti ugovor.

Clanak 28.

(1) U slucaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog
postupka jednostavne nabave i skloplienog ugovora, odnosno izdane narudZbenice,
dodatna isporuka sagledava se u cjelini s nabavom za koju je ve¢ prethodno proveden




postupak nabave, odnosno zbrojena vrijednost osnovnog ugovora i vrijednost aneksa
ugovora u ukupnosti ¢ini ¢jelinu.

(2) Tijekom izvrSenja narudZbenica i ugovora o jednostavnoj nabavi iz ovoga Pravilnika, nije
dozvoljeno dodatno ugovaranje roba, radova i usluga istog predmeta nabave koji
vrijednosno prelaze prag sloZenijeg postupka jednostavne nabave veé je za isto, Naruditelj
obvezan provesti odgovarajuéi postupak jednostavne ili javne nabave.

Clanak 29.

(1) Narugitelj moZe izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja s
gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor ili izdati narudZbenicu bez
provodenja novog postupka jednostavne nabave u sljedeéim slu¢ajevima:

1. ako je do potrebe za aneksom doslo je zbog okolnosti koje pazljiv Narugitelj nije
mogao predvidjeti,

2. ako bi promjena ugovaratelja Narugitelju prouzrocila znacajne poteskodée ili znatno
povecavanje troskova na na¢in da bi rezultirala nabavom robe drugacijih tehni¢kih
znaCajki na postoje¢oj opremi, uslugama ili instalacijama $to bi rezultiralo
neuskladenoscu ili tehni¢kim poteskoéama u radu i odrzavanju,

3. zanove i/ili dodatne radove, robu i usluge za koje se tijekom izvr§avanja ugovora
ukazala potreba, a sastoje se u izvr$avanju ili dostavi istih ili sli¢nih radova, roba i
usluga neovisno o tome jesu li bile ukljudene u pocetni projekt, odnosno osnovni
ugovor.

(2) Ukupno povedéanje cijene temeljem dodatka/izmjene ugovora ne smije biti veée od 50%
vrijednosti osnovnog ugovora.

PRAVNA ZASTITA

Clanak 30.

(1) Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura nisu dopustene ni Zalba ni
prigovor.

(2) Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura nije dopustena Zalba, ali svaki ponuditel]
koji je sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za dobivanje ugovora o nabavi ima
pravo protiv takve odluke izjaviti prigovor u roku od tri dana od dana primitka odluke o
odabiru ili odluke o ponistenju.

(3) Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi do donoSenja odluke o
prigovoru, osim u slu¢aju Zurne nabave kada bi odgoda mogla prouzroc€iti ozbiljnu Stetu
ili ugroziti obavljanje poslova iz djelokruga Narugitelja.

Clanak 31.
(1) Prigovor se podnosi Ravnatelju u pisanom obliku isklju¢ivo putem modula jednostavne
nabave EOJN RH.
(2) Rok za izjavljivanje prigovora iznosi tri dana od dana dostave odluke o odabiru odnosno

odluke o ponistenju.




(3) Prigovor mora sadrzavati:

podatke o ponuditelju

oznaku postupka jednostavne nabave

odluku koja se osporava,

razloge osporavanja

obrazlozenje.

(4) Ako prigovor ne sadri podatke iz stavka 3. ovoga Clanka, Narucitelj moZe pozvati
ponuditelja da u primjerenom roku, koji ne moZe biti kraéi od jednog dana, otkloni
nedostatak prigovora uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne
ucini. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e se smatrati
neurednim.

(5) U postupku pravne zastite ne plaéa se naknada za pokretanje postupka.

(6) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog
prigovora.

NSNS

Clanak 32.
(1) O prigovoru odlu¢uje Ravnatelj ili osoba/e koje on za to ovlasti posebnom odlukom.
(2) Osoba/e koje sudjeluju u odlugivanju o prigovoru ne smiju biti osobe koje su sudjelovale
u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.
(3) O osnovanosti prigovora, Ravnatelj ili od njega ovlastena osoba/e odluéuje Odlukom o
prigovoru kojom moze:
1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru ako ponuditelj koji je izjavio
prigovor, odustane od prigovora
2. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe
1 u kojem nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne
moZe postupiti
odbiti prigovor kao neosnovan
4. usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon Cega Ce se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru ili provesti novi
postupak ukoliko nakon ponovnog pregleda i ocjene ponuda ne preostane niti jedna

valjana ponuda.
(4) Odluka o prigovoru donosi se u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog prigovora.

(5) Postupak odlu¢ivanja o prigovoru iz ovoga &lanka nije upravni postupak, a Odluka o
prigovoru nema svojstvo upravnog akta, stoga, Zalba protiv Odluke o prigovoru nije
dopustena.

(6) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem sustava EOJN RH, a ako
dostava na taj naCin nije moguca, dostavljaju se drugim elektroni¢kim sredstvima
komunikacije (na dokaziv nagin).

(7) Stru€no povjerenstvo koje provodi postupak obvezno je postupiti sukladno izreci Odluke
0 prigovoru, pri ¢emu je vezano pravnim shvaéanjem i primjedbama donositelja Odluke.

W




EVIDENCIJA I REGISTAR UGOVORA

Clanak 33.

(1) Naru¢itelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave radi pradenja provedbe
postupaka, izvrenja sklopljenih ugovora, narudzbenica ili drugih odgovarajuéih akata te
odgovarajuceg dokumentiranja postupanja.

(2) Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izvrSenju evidentiraju se u registru ugovora
sukladno propisima kojima se ureduje vodenje i objava registra ugovora.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i U¢ilista.

(2) Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Utilista, te ¢e se udiniti dostupnim u
EOJN RH.

(3) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ée
se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave oznake
KLASA: 003-06/25-01/02, URBROJ: 2168-380-01/01-25-5 od 12. svibnja 2025. godine,

(4) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 003-06/25-01/02, URBROJ: 2168-380-01/01-25-5 od 12.
svibnja 2025. godine. godine.

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

KLASA: 007-01/26-03/3
URBROJ: 2168-380-01/01-26-3

Pula, 14.09.2026.

ednica U§r&vn6§ivijec’a

Puckeég otyoremo ucilista
S -

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Utilidta dana 19 -09. 2026, godine te se
primjenjujeod __ 2 3. ©9 .  2026. godine.




